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QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2017

biéu 1. Nguyén tic lam viéc tai cuéc hop PHPCD
1. DPam bao nguyén tic lam viéc cdng khai, cong bang, dan chu.

2. Viquyeén loi ciia ¢ dong va dap tng nhu cau phét trién bén vitng Cong ty.

Piéu 2. Trat tw tai cugc hop PHPCD

Céc cb dong khi tham dy cudc hop DPHPCP phai tudn thu cac quy dinh:
1. Anmic lich sy, trang nha khi tham du cudc hop PHDCD.

2. Ngbi ding vi tri, khu vuc do Ban t6 chie PHPCD quy dinh.

3. Khodng hat thude 14 trong phong té chirc cusc hop PHDCD, khong gdy rdi hodc mat trat
tu tai cuoc hop PHDPCD.

4, Han ché néi chuyén riéng va str dung dién thoai di dong trong ldc dién ra cudc hop
DHDCD.

5. Tuan tha sy didu hanh caa Chu toa va Ban té chirc PHPCD.

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia cé dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén

1.  Cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong Cong ty co tén trong danh
sach c6 dong dang ky hop c6 quyén truc tiép tham du cudc hop hodc ty quyén cho
ngudi khac du thay.

2. Cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén phai chap hanh Quy ché nay va theo su
huéng dan cia Chu toa.

3. Mdi ¢c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén khi toi tham du cudc hop PHPCDH
mang theo chizng minh nhan dan hoac giay to ty than khéc, giay moi, gidy uy quyén
(néu cd) cho Ban Kiém tra tu cach c6 dong ddi chiéu va dugc nhan phiéu biéu quyét
cong khai va phiéu bau (&4p dung trong truong hop bau cir thanh vién HPQT).

4.  Cb dong hodc ngudi dai dién theo ay quyén duoc biéu quyét tit ca cac van deé tai cudc
hop PHDCD theo quy dinh caa Diéu 1é Cong ty va theo quy dinh caa phap luat.

5. Cb dong hoic ngudi dai dién theo ay quyén c6 quyén dong gop ¥ kién bang céch ghi y
kién vao phiéu y kién déng gop va giri cho Ban to chiec PHPCD dé giai quyét, y kién



dong gop bang van ban c6 gia tri nhu ¥ kién phét biéu truc tiép tai cuoc hop PHDCD.
Khi ¢6 nhu cau phat biéu truc tiép tai Hoi truong, cd dong hodc ngudi dai dién theo ay
quyén phai dang ky v6i Ban t6 chire PHPCD. Khi dugc mai phét biéu, c6 déng phai
néu rd tén va trinh bay noi dung can phét biéu. Noi dung phat biéu can ngin gon, ding
trong tdm phu hop vaéi ndi dung chuong trinh nghi sy caa cuéc hop PHPCD. Chu toa
s& sap xép cho c6 dong phat biéu theo thu tu ding ky, dong thoi giai dap cac thac méc
ctia c6 dong.

Truong hop c¢b déng hodc dai dién theo uy quyén phat biéu y kién khdng nham muc
dich gop y xay dung cho Cong ty hoac khéng phu hop véi ndi dung, chwong trinh cudc
hop DPHDPCPD, Chu toa cd quyén tir chbi khong tra 15i hodc Ban Thu ky sé& tong hop
kién va s& duoc tra 1o bang van ban hoic thu dién tir hoic trén website Cong ty sau khi
két thiic cudc hop PHDCD.

Co dong dén hop muon van dugc tham dy va tham gia biéu quyét ngay, khdng co
quyén yéu cau ding cudc hop DPHPCP va khong co quyén yéu cau biéu quyét lai cac
van dé da duogc thong qua (hiéu luc caa cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong
bi anh huong).

Piéu 4. Quyén va nghia vu caa Chi tea

1.

4.

Diéu khién cuoc hop PHPCP theo dung ndi dung chwong trinh nghi sy, cac thé 1¢ quy
ché da duoc PHPCD thong qua. Chii toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va
quyét dinh theo da sd.

Hudng din DPHDCPD thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi dung
chuong trinh nghi su cua cuéc hop PHPCP va cac van dé co lién quan trong suét qua
trinh cuoc hop PHDCD.

C6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 di s6 ngudi dang ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac truong hop sau day:

(i) Céac thanh vién tham du khong thé c6 chd ngdi thuan tién & dia diém t6 chirc dai
hoi;

(ii) Hanh vi cia nhitng ngudi ¢6 mat 1am mat trat ty hodc ¢ kha ning 1am mét trat ty
cua cudc hop;

(iii)Su tri hodn Ia can thiét dé cac cong viéc cua dai hoi dugc tién hanh mot cach hop
l6. Ngoai ra, Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi khi ¢ su nhét tri hoic yéu cau
ctia Pai hoi dong co dong di co du sb lugng dai biéu dy hop can thiét. Thoi gian
hoan tdi da khong qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi. Dai hoi hop
lai s& chi xem xét céc cong viéc I8 ra da dugc giai quyét hop phap tai cuoc hop
Dai hoi dong ¢6 dong bi tri hoan trudc dob.

(iv)Céac phuong tién thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho céc c6 dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra cuoc hop PHDPCD.



Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

1.

Théng bao Quy ché 1am viéc cia PHPCD, Quy dinh ung cir, dé cir, bau cir thanh vién
HPQT:

Huéng dan cach sir dung phiéu biéu quyét va phiéu bau;

Kiém tra, giam sét viéc biéu quyét cua c6 dong va dai dién theo ty quyén cua co dong;
DBém phiéu biéu quyét va phiéu bau, tong hop va céng bd két qua biéu quyét cua ting
van dé va ty 1 bau cu;

Thu phiéu biéu quyét va phiéu bau sau khi cac c6 dong tién hanh biéu quyét va bau cu;

Giao lai bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu biéu quyét, phiéu bau cho Chu toa hoic
Ban Thu ky.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Ban Thu Ky

1.
2.
3.

4.

Ghi chép day du va trung thuc cac noi dung caa cudc hop PHPCP;

Tiép nhan phiéu y kién cua cé dong;

Soan thao bién ban cudc hop va Nghi quyét vé cac van dé da duogc thdng qua tai cudc
hop PHDCD;

Thuc hién céc cong viéc tro giup theo phan céng cua Chu toa.

Piéu 7. Biéu quyét thong qua cac véan dé tai cugc hop PHPCD

1.

Tat ca cAc van dé trong chuong trinh nghi sy cua cudc hop DPHPCD déu phai duoc
thdng qua bang cach Iy y kién biéu quyét cong khai cua tat ca c6 dong bang Phiéu biéu
quyét (trir cac trudng hop cac van dé thong qua bang hinh thicc bo phiéu kin). M&i ¢b
dong duoc cap mot Phiéu biéu quyét, trong do ghi ma sd co dong, sd ¢o phan duoc
quyén biéu quyét (so hitu va/hoic dugc iy quyén).

Cb dong biéu quyét bang cach dong (gio) Phiéu biéu quyét.

Trong qua trinh dién ra cudc hop PHDCBD, ¢6 ddng c¢6 nhu cau ra ngoai thi phai thuc
hién tha tuc ty quyén cho Chu toa thay mit c6 dong tham dy va biéu quyét cac van dé
tai cuoc hop PHPCP, néu khdng thuc hién uy quyén thi xem nhu ¢ dong mac nhién
ddng y cho Chu toa biéu quyét thay minh tai cuoc hop PHDCD.

Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach xac dinh sé phiéu biéu quyét tan thanh, sau
d6 xac dinh sb phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi cing xac dinh sé phiéu biéu
quyét khong co y kién. Véi tirng noi dung yéu cau biéu quyét, co6 dong khong dong
phiéu biéu quyét duoc xem nhu khong c6 ¥ kién.

Piéu 8. Piéu kién thong qua Nghi quyét cia PHPCD tai cudc hop

1.

Nghi quyét cia DPHPCP dugc thdng qua tai cudc hop khi duoc sb ¢ dong dai dién it
nhét 51% tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca cac ¢ dong du hop chip thuan.



2. Nghi quyét caa PHPCP duogc théng qua tai cudc hop ddi véi mot sé noi dung phai
duoc sé co dong dai dién it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du
hop chap thuan nhu:

(i) Quyét dinh loai c6 phan va téng sb c6 phan cua ting loai duoc quyén chao ban;
(i) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
(iii) T6 chuc lai, giai thé Cong ty; Thay d6i co cAu té chirc quan ly Cong ty;

(iv) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri bang hoic Ién hon 70% tong gia
tri tai san dwoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cua cong ty di dugc kiém
toan.

Piéu 9. Bau cir bd sung thanh vién Héi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién dudi hinh thic bau dén phiéu
thuc hién theo Quy dinh @ng cir, dé cir, bau cir bo sung thanh vién Hoi dong Quan tri.

2. Phuong thiic bau ctr va thong qua Nghi quyét cia DPHPCP vé bau thanh vién Hoi dong
quan trj thyc hién theo Quy dinh ung cir, dé cir, bau cir bd sung thanh vién Hoi dong
Quan tri.

BAN TO CHUC PAI HOI



